
 5-1標準業務フロー　勤務管理

5-1　勤務管理

日
次

月
次

フェーズ
各部門

人労担当箇所
一般 管理者

年
次

勤
務
計
画

勤務計画新規登録

打刻

勤務実績新規登録

勤務実績新規登録

要員別勤務計画一覧

指定計画確定

代休管理台帳一覧

勤務確定

休暇申請票新規登録

休暇承認

休日付与

勤務実績

勤務票

E
A
S
T
2
（
勤
怠
管
理
）

36協定チェック表

給
与
シ
ス
テ
ム

凡例

業務処理 業務処理内容 データ システムシステム処理

休暇申請票新規登録

リフレ・アニバ承認

勤務計画新規登録
（時間外指示）

 4


