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 9-1　標準業務フロー　費用実績管理
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9-2 標準操作マニュアル 費用実績管理 

実施箇所 



9-2-1実施 9-2-1-1売上情報計上 
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9-2-1-1 売上情報計上 

「引合受注管理」にある「納品・売上管理」をクリックしてください 1 

納品・売上情報一覧にある対象の「納品件名」をクリックしてください 2 

表示件数が多い場合は検

索条件を変更し、件数を絞

り込むことができます。 

詳細検索については 

基本操作マニュアルをご参照ください 

基本操作マニュアル 5 詳細検索(p.8) 

 ポイント 

件名種別「売上」の納品件名

を選択してください。 

9-2-1 実施 



9-2-1実施 9-2-1-1売上情報計上 

6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

操作メニューを開き、「計上」をクリックしてください 3 

内容を確認し「はい」をクリックしてください 4 

売上情報計上が完了し、売

上情報詳細画面が表示され

ます。 

 

売上情報計上を取りやめる

場合は、「いいえ」をクリック

すると一つ前の画面に戻り

ます。 

 



9-2-1実施 9-2-1-2プロジェクト情報登録 
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「プロジェクト管理」にある「プロジェクト台帳」をクリックしてください 1 

9-2-1-2プロジェクト情報登録 

操作メニューをクリックしてください 2 



9-2-1実施 9-2-1-2プロジェクト情報登録 
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「新規登録」をクリックしてください 3 

各項目に入力し、「確認画面へ進む」をクリックしてください 4 

入力方法については 

基本操作マニュアルをご参照ください。 

基本操作マニュアル 8 新規登録（ｐ.12～） 

 

計画段階のプロジェクトを登

録する場合は「計画にする」に

チェックを入れてください。 



9-2-1実施 9-2-1-2プロジェクト情報登録 
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「上記内容で登録する」をクリックしてください 5 

登録が完了し、プロジェク

ト情報詳細画面が表示さ

れます。 

 

登録内容に誤りがある場

合は、「編集画面に戻る」を

クリックすると一つ前の画

面に戻ります。 

 プロジェクト情報が勝手に作成された 

引合情報が進むとプロジェクト情報が

自動で作成されます。 

 

引合情報登録（もしくは変更）確認画

面で「プロジェクトを作成します。」と

表示された場合、その引合情報の登

録と同時にプロジェクト情報が作成さ

れます。 



9-2-1実施 9-2-1-3 勤務確定 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

9-2-1-3 勤務確定 

「勤務管理」にある「勤務集計/確定」をクリックしてください 1 

操作メニューを開き、「勤務確定」をクリックしてください。 2 



9-2-1実施 9-2-1-3 勤務確定 
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「上記内容で登録する」をクリックしてください 3 

勤務確定の対象要員を変更

する場合は、「作成内容」の各

項目に条件を入力し「確認」

をクリックしてください。 

対象要員タブに表示される

要員が変更されます。 



9-2-1実施 9-2-1-4 在庫確定情報新規登録 
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「資機材管理」にある「在庫確定」をクリックしてください 1 

9-2-1-4 在庫確定情報新規登録 

操作メニューを開き、「新規登録」をクリックしてください 2 



9-2-1実施 9-2-1-4 在庫確定情報新規登録 
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在庫確定情報タブの各項目に入力し、「確認」をクリックしてください 3 

入力方法については、 

基本操作マニュアルをご参照

ください。 

基本操作マニュアル  

8 新規登録（ｐ.12～） 

 

内容を確認し、「確認画面へ進む」をクリックしてください 4 

手順３で「確認」をクリックす

ると、在庫確定の対象とな

る棚卸情報が仕訳データタ

ブおよび入出庫履歴タブに

表示されます。 

主管部や対象年月を設定

し、在庫確定する棚卸情

報を確認します。 



9-2-1実施 9-2-1-4 在庫確定情報新規登録 
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「上記内容で登録する」もしくは「登録して申請する」をクリックしてください 4 

登録処理を行うポップアップ

が表示され、完了後に申請新

規登録画面が表示されます。 

登録のみ行い、後で申請する

場合は「上記内容で登録す

る」をクリックしてください。

登録処理を行うポップアップ

の表示後に、在庫確定情報詳

細画面が表示されます。 

 

登録内容に誤りがある場合

は、「編集画面に戻る」をクリ

ックすると一つ前の画面に戻

ります。 

 
申請については、 

基本操作マニュアルをご参照ください。 

基本操作マニュアル 14電子申請承認-申請（p.27～） 

 



9-2-1実施 9-2-1-5支払確定情報新規登録 
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9-2-1-5 支払確定情報新規登録 

「調達管理」にある「検収管理」をクリックしてください 1 

検収情報一覧にある対象の「検収件名」をクリックしてください 2 



9-2-1実施 9-2-1-5支払確定情報新規登録 
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操作メニューを開き、「支払確定」をクリックしてください 3 

 

各項目に入力し、「確認画面へ進む」をクリックしてください 4 

入力方法については 

基本操作マニュアルをご参照

ください 

基本操作マニュアル 

8 新規登録(p.12～) 

 



9-2-1実施 9-2-1-5支払確定情報新規登録 
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登録が完了し、支払確定情報

の申請新規登録画面が表示さ

れます。 

 

登録のみ行い、後で申請する

場合は「上記内容で登録する」

をクリックしてください。 

 

登録内容に誤りがある場合は、

「編集画面に戻る」をクリックす

ると一つ前の画面に戻ります。 

 

 

「登録して申請する」をクリックしてください 5 

申請については 

基本操作マニュアルをご参照ください 

基本操作マニュアル 

14 電子申請承認・申請(p.27～) 

 



9-2-1実施 9-2-1-6経費精算/支払確定 
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「精算管理」にある「精算管理/支払確定」をクリックしてください 1 

9-2-1-6 経費精算/支払確定 

経費精算/支払確定一覧の「起票日」をクリックしてください 2 



9-2-1実施 9-2-1-6経費精算/支払確定 
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操作メニューを開き、「支払確定」をクリックしてください 3 

各項目に入力し、「確認画面へ進む」をクリックしてください 4 

入力方法については 

基本操作マニュアルをご参照

ください。 

基本操作マニュアル  

8新規登録（ｐ.12～） 

 



9-2-1実施 9-2-1-6経費精算/支払確定 
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「上記内容で登録する」をクリックしてください 5 

登録が完了し、精算管理/

支払確定画面が表示され

ます。 

 

登録内容に誤りがある場

合は、「編集画面に戻る」を

クリックすると一つ前の画

面に戻ります。 

申請については 

基本操作マニュアルをご参照ください 

基本操作マニュアル 

14 電子申請承認・申請(p.27～) 

 



9-2-2月締/期締 9-2-2-1件名別費用実績 

21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「費用実績管理」にある「件名別費用実績」をクリックしてください 1 

9-2-2-1 件名別費用実績 

件名別費用実績一覧にある対象の「プロジェクト名」をクリックしてください 2 

9-2-2 月締/期締 



9-2-2月締/期締 9-2-2-1件名別費用実績 
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表示範囲タブの各項目で条件を設定し、「表示」をクリックしてください 3 

件名別費用実績が表示されます 4 



9-2-2月締/期締 9-2-2-2件名別費用実績（人件費配賦） 
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「費用実績管理」にある「件名別費用実績（人件費配賦）」をクリックしてください 1 

9-2-2-2 件名別費用実績（人件費配賦） 

件名別費用実績（人件費配賦）一覧にある対象の「プロジェクト名」をクリックしてください 2 



9-2-2月締/期締 9-2-2-2件名別費用実績（人件費配賦） 
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表示範囲タブの各項目で条件を設定し、「表示」をクリックしてください 3 

件名別費用実績が表示されます 4 



9-2-2月締/期締 9-2-2-3件名別費用実績（間接費配賦） 
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「費用実績管理」にある「件名別費用実績（人件費配賦）」をクリックしてください 1 

9-2-2-3 件名別費用実績（間接費配賦） 

件名別費用実績（間接費配賦）一覧にある対象の「プロジェクト名」をクリックしてください 2 



9-2-2月締/期締 9-2-2-3件名別費用実績（間接費配賦） 
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表示範囲タブの各項目で条件を設定し、「表示」をクリックしてください 3 

件名別費用実績が表示されます 4 


